福州工商学院调停、补课申请表
20   —20   学年第  学期

填表时间：       年     月     日                                                                                NO：
	申  请  人
	
	所在系（部）
	
	拟调、停课程名称
	

	调（停）课原因
	

	调、停课信息
	补课预安排

	序号
	年级
	专业班级
	日期
	星期
	节次
	教室
	日期
	星期
	节次
	教室

	1
	
	
	   月   日
	
	
	
	    月   日
	
	
	

	2
	
	
	   月   日
	
	
	
	月   日
	
	
	

	3
	
	
	   月   日
	
	
	
	月   日
	
	
	

	4
	
	
	   月   日
	
	
	
	月   日
	
	
	

	5
	
	
	   月   日
	
	
	
	月   日
	
	
	

	6
	
	
	   月   日
	
	
	
	 月   日
	
	
	

	教务处
	
	系部
	
	教务员
	
	系部
	
	教务员
	


注：1、教师需办理调停课手续至少提前1天告知教务员，未告知所造成教学事故按照学院相关规定处理；

    2、如因紧急事情未能及时办理调停课手续者可先告知教务员并事后补办，不得由学生代办；

3、如遇到节假日或学院重大活动停课的无需办理调停课，课程统一顺延。                                 

   福州工商学院教务处  制
